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高雄市立小港高中公共清潔區域分配表（一年級）        115.08.30 

班級 負責公共清潔區域 特別注意事項 

101 
【教室前後走道】、【花台】、【管樂社練習室前走道】、【管樂社練

習室前、後走道】、【學生桌球教室內（每週三）】 

資源回收分類要確實、清潔用具要擺放整

齊、走廊排水孔要疏通、積水要清除 

102 

【102教室旁衛生組儲藏室前走道】、【勤敏樓、科學館、誠樸樓

所圍東側區域（含前後二條水溝、敬學堂東側周圍） 】、【1F步

道（連接勤敏-誠樸樓）（含前後階梯）】、【人事室內（不含窗戶、

鐵條）】 

清掃水溝、落葉裝袋後丟於乾落葉放置處

（不可有其它垃圾）、枯枝折斷移至後車

道桌子旁 

103 

【數學科辦公室內（含垃圾處理）】、【社群教室 I 內外】、【教師

油印室內外】、【圖說契約檔案室內外】、【英文科辦公室外（不含

內部）】、【國文科辦公室外（不含內部）】、【前後走道】 

走道天花板有蜘蛛網要清除、飲水機上及

其周圍垃圾清除 

104 
【第一會議室內外、家長會內外、檔案室內外、校長室內外、第

三會議室內外及窗戶、鐵條、鐵欄杆】、【2衛生組器材室前走道】 

走道天花板有蜘蛛網要清除、飲水機上及

其周圍垃圾清除、飲水機上及其周圍垃圾

清除 

105 【校門左右綠地（含閱讀室周圍、左右兩條水溝）】、【室外停車場】 清掃水溝、枯枝折斷移至後車道桌子旁 

106 
【誠樸樓 1A樓梯（5F~1F）】、【106教室旁廁所前走道】、【教務

處內】 

樓梯扶手要擦拭、走道積水要清除、排水

孔要疏通 

107 
【學務處內】、【教師會及港聯會辦公室內】、【會計室內】、【處室

的窗戶、鐵條、前後走道】 

走道天花板有蜘蛛網要清除、飲水機上及

其周圍垃圾清除 

108 
【誠樸樓 1B樓梯（6F~BF）】、【108教室旁儲藏室前走道】、【英

文科辦公室內】 

樓梯扶手要擦拭走道、天花板有蜘蛛網要

清除 

109 
【家政科縫紉教室內外】、【社會科辦公室內外】、【家政科縫紉教

室旁廁所前走道】、【窗戶、鐵條、走道】 

下雨停後走道積水要清除、走道天花板有

蜘蛛網要清除、排水孔要疏通 

110 

【110教室旁廁所前走道】、【校門地磚區域】、【前車道】、【室外

機車停車處】、【棋盤空地（含階梯）】、【星型空地（含階梯）】、【警

衛室】 

落葉裝袋後丟於乾落葉放置處（不可有其

它垃圾）、枯枝折斷移至後車道桌子旁 

111 

【勤敏樓後綠地（含水溝）】、【無障礙走道及兩旁階梯（撿拾垃

圾）】、【桌球教室前廣場（撿拾垃圾即可）】、【111教室旁儲藏室

前走道】 

清掃水溝、落葉裝袋後丟於乾落葉放置處

（不可有其它垃圾）、走道積水要清除、

排水孔要疏通 

112 
【3F圖書館內】、【3F圖書館前鐵條、走道、鐵欄杆】、【4F書庫

前鐵條、走道、鐵欄杆】 

走道天花板有蜘蛛網要清除、飲水機上及

其周圍垃圾清除、走道排水孔要疏通 

113 
【後車道】、【後車棚】、【南側門旁石桌區域】、【地下室車輛入口】、

【地下室車輛出口】、【113教室旁儲藏室前走道】 

垃圾車來時，將後車道桌子周圍垃圾、枯

枝清除。 

114 
【114教室旁廁所前走道】、【東側車道】、【東側車道旁綠地 （見

圖）】 

落葉裝袋後丟於乾落葉放置處（不可有其

它垃圾）、枯枝折斷移至後車道桌子旁 

115 

【分組教室（一）】、【勤敏樓 2D 6F廁所前走道】、【音樂科辦公

室內外】、【社團練習室內外】、【音樂教室（一）（二）內外】、【儲

物室（原管樂社練習教室）前走道（一半）】、【窗戶、走道、鐵欄

杆】 

走道天花板有蜘蛛網要清除、飲水機上及

其周圍垃圾清除、走道積水要清除、排水

孔要疏通 

＊【上鎖的儲藏室、上鎖的視聽室、上鎖的…等】經通知或教職員工要求，才進行內部打掃。 
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高雄市立小港高中公共清潔區域分配表（二年級）      115.08.30 

班級 負責公共清潔區域 特別注意事項 

201 

【教室前後走道】、【花台】、【體育組器材室前、旁、後走道】、【勤

敏樓 1F西側後走道（撿拾垃圾即可）】、【學生桌球教室內（每週

二、五）】 

資源回收分類要確實、清潔用具

要擺放整齊、走廊排水孔要疏

通、積水要清除 

202 

【分組教室（二）內及前走道】、【勤敏樓 2A 6F廁所前走道】、【生

活科技製圖教室內外】、【生活科技辦公室內外】、【手工製作教室

內外】、【視聽室內外】、【儲物室（原管樂社練習教室）前走道（一

半）】、【窗戶、走道、鐵欄杆】 

走道排水孔要疏通、積水要清除

走道天花板有蜘蛛網要清除、飲

水機上及其周圍垃圾清除 

203 
【203教室旁廁所前走道】、【操場】、【跑道】、【草坪】、【單雙槓場】、

【第二籃球場及旁綠地】、【網球場及旁綠地】（見圖） 

走道排水孔要疏通、枯枝折斷移

至後車道桌子旁、周圍垃圾清除 

204 【勤敏樓地下停車場】 
天花板有蜘蛛網要清除、其周圍

垃圾清除、落葉掃除 

205 
【勤敏樓、科學館、誠樸樓所圍西側區域（含前後二條水溝）】、【敬

學堂廁所前空地】、【1F步道（連接勤敏-誠樸樓）】、【圓形廣場】 

清掃水溝、落葉裝袋後丟一般垃

圾、枯枝折斷移至後車道桌子旁 

206 
【206教室旁儲藏室前走道】、【健康中心內及前走道】、【智慧樓（科

學館） 3C樓梯（6F~BF）】 

樓梯扶手要擦拭 

207 

【207教室旁廁所前走道】、【勤敏樓 2D樓梯 （6F~BF】、【西側

3F步道（連通勤敏-誠樸樓） 】、【西側 4F步道（連通勤敏-誠樸

樓）】 

樓梯扶手要擦拭、下雨停後步道

積水要清除、飲水機上及其周圍

垃圾清除、走道排水孔要疏通 

208 
【自然科辦公室內】、【排球場】、【司令台】、【籃球場】、【緊鄰球

場植樹花台區域】 

下雨停後積水要清除 

209 

【1F第一、第二玄關（撿拾垃圾）】、【木質階梯（港鐘後方）】、【教

官辦公室內外】、【教官值勤室內外】、【無障礙走道（撿拾垃圾）】、

【階梯（撿拾垃圾）】、【敬學堂（撿拾垃圾、擦樓梯扶手）】 

下雨停後積水要清除、1F玄關

的鐵欄杆、佈告欄要擦拭、飲水

機上及其周圍垃圾清除 

210 
【總務處內】、【勤敏樓 2C樓梯 （6F~BF）】、【210教室旁儲藏室

前走道】 

樓梯扶手要擦拭、走道排水孔要

疏通 

211 
【5F國文科辦公室內（不含窗戶、鐵條）】、【2F衛生組儲藏室前

走道】、【勤敏樓 2B樓梯 （6F~BF）】  

樓梯扶手要擦拭、走道排水孔要

疏通 

212 【輔導處內外】、【輔導處前走道】、【勤敏廳內】、【勤敏廳前走道】 

鐵欄杆要擦拭、飲水機上及其周

圍垃圾清除、走道排水孔要疏

通、天花板有蜘蛛網要清除 

213 

【科學館 2F綜合教室（五）（六）、分組教室（三）】【會議室及外

走廊】、【軍械室外走道】、【總務處器材室外走道】、【護理教室內

外】、【班聯會窗戶、窗溝、鐵條及外走道（不含內部）】 

請與校長室許小姐商談第二會

議室內部清潔時段、飲水機上及

其周圍垃圾清除、走道排水孔要

疏通 

214 
【214教室旁廁所前走道】、【勤敏樓 2A樓梯（6F~BF）】、【東側

3F步道（連通勤敏-誠樸樓）】、【東側 4F步道（連通勤敏-誠樸樓）】 

樓梯扶手要擦拭、下雨停後步道

積水要清除、走道排水孔要疏通 

215 
【國文科第二辦公室內外】、【西側車道（南側門至北側門）】、【西

側車道旁綠地（見圖）】、【清除乾落葉放置區的非乾落葉垃圾】 

落葉裝袋後丟一般垃圾、枯枝折

斷移至後車道桌子旁 

＊【上鎖的儲藏室、上鎖的視聽室、上鎖的…等】經通知或教職員工要求，才進行內部打掃。 
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高雄市立小港高中公共清潔區域分配表（三年級）  115.08.30 

班

級 
負責公共清潔區域 

特別注意事項 

301 

【教室前後走道】、【花台】、【合作社辦公室前後走道】、【體育組

辦公室內（含窗戶、鐵條）及前走道】、【學生桌球教室內（每週

一、四）】 

資源回收分類要確實、清潔用具

要擺放整齊、走廊排水孔要疏

通、積水要清除 

302 

【302教室旁廁所前走道】、【勤敏樓東側 2A5F廁所前走道】、【國

畫教室內外】、【美術科辦公室內外】、【西畫教室內外】、【創藝實驗

劇場】、【校史館內外（一半）】、【港中藝廊（一半）】、【窗戶、鐵條、

鐵欄杆】     

走廊排水孔要疏通、積水要清

除、天花板有蜘蛛網要清除、飲

水機上及其周圍垃圾清除 

303 
【303教室旁廁所前走道】、【科學館 6F（含化學教室、自然科視聽

教室）及窗戶、鐵條及走廊】 

走廊排水孔要疏通、積水要清

除、廁所外洗手台要刷洗 

304 
【綜合教室（一）旁廁所前走道】、【綜合教室（一） ~ （四）內

外】、【軍訓護理器材室內外】 

綜合教室（一） ~ （四）內外

每日打掃；走廊排水孔要疏通、

積水要清除、廁所外洗手台要刷

洗 

305 

【305旁儲藏室內外】、【電腦科辦公室（一）（二）】、【電腦教室（一）

（二）】、【語言教室（一）（二）】【科學館 3F走廊、窗戶及鐵條（不

含自然科辦公室內部）】 

走廊排水孔要疏通、積水要清除 

306 
【誠樸樓東側 1A1F廁所前走道】、【社區閱讀室內外】、【教師桌球

室內外】、【樂器室內外】、【書庫內外】、【走廊（含花台）】 

走廊排水孔要疏通、積水要清

除、天花板有蜘蛛網要清除 

307 【307教室旁廁所前走道】、【誠樸樓 1D樓梯（5F~1F）】 

樓梯轉角垃圾要清除、扶手要擦

拭、廁所外洗手台要刷洗、積水

要清除 

308 【誠樸樓 6F及走廊】、【階梯教室內部】、【韻律教室內部】 走廊排水孔要疏通、積水要清除 

309 【309教室旁儲藏室前走道】、【智慧樓（科學館）3B樓梯（6F~BF）】 
樓梯扶手要擦拭、天花板有蜘蛛

網要清除 

310 【誠樸樓 1C樓梯（6F~BF）】 
樓梯轉角垃圾要清除、扶手要擦

拭、天花板有蜘蛛網要清除 

311 

【311教室旁廁所前走道】、【誠樸樓 1D 5F廁所前走道】、【撞球訓

練室外（不含內部）】、【儲藏室外】、【數學科辦公室外（不含內部）

（含窗戶、鐵條）】、【國文科書法教室內外及走廊】 

走廊排水孔要疏通、積水要清

除、廁所外洗手台要刷洗 

312 【科學館 4F（含教務處儲藏室、生物教室）及窗戶、鐵條、走廊】 走廊排水孔要疏通、積水要清除 

313 
【科學館 5F（含物理教室、地科教室）及窗戶、鐵條、走廊】、【313

教室旁儲藏室前走道】 

走廊排水孔要疏通、積水要清除 

314 
【誠樸樓東側 1A5F廁所前走道】、【烹飪教室（一）內外】、【家政

辦公室內外】、【烹飪教室（二）內外】、【教務處書庫內外】、【走廊】 

走廊排水孔要疏通、積水要清除 

315 

【315教室旁廁所前走道】、【勤敏樓 2D 5F廁所前走道】、【歷史科

視聽室內外】、【儲藏室外】、【地理科視聽室內外】、【公民科視聽室

內外】、【校史館、港中藝廊（一半）內外】、【窗戶、鐵條、鐵欄杆】 

走廊排水孔要疏通、積水要清

除、天花板有蜘蛛網要清除、飲

水機上及其周圍垃圾清除 

＊【上鎖的儲藏室、上鎖的視聽室、上鎖的…等】經通知或教職員工要求，才進行內部打掃。 
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教室及公共區域整潔打掃注意事項 

1. 各班午休前，務必巡視公共清潔區域及教室內外撿拾垃圾一遍。 

2. 13:50~13:58清潔隊來收一般垃圾，除折斷的樹枝，其餘時間禁止丟棄垃圾。 

3. 外掃區有乾落葉的班級，可領黑色垃圾袋 1包，只限裝乾落葉用，並只得放置於【乾落葉放置處】（西

側車道旁），清潔隊每星期二、五會收乾落葉堆肥用，請發揮公德心，請勿在此區丟棄樹枝或其他垃圾。 

4. 每班配有垃圾桶 5個，用於裝【一般垃圾】、【保特瓶】、【鋁箔包、牛奶盒、紙餐盒】、【鐵鋁罐】、【其他

塑膠】共 5個，橘桶 1個用於裝【紙張、書籍】，缺少請填寫申請單，破損則請舊換新。若無最新的資

源回收分類標語，請衛生股長至學務處領取。 

5. 每週四 12:20~12:40於後車棚進行資源回收，請於袋上用油性筆寫上班級並口頭報告班級，以利登記。 

6. 杯膜、吸管、竹筷子屬於一般垃圾；鋁箔包吸管抽出後壓扁；飲料杯、便當盒、塑膠容器清洗後回收；

玻璃瓶、廢電池、光碟拿到學務處，鋁箔包、飲料杯、便當盒勿丟於【紙張、書籍回收桶（橘桶）】，請

確實做好資源回收分類。 

7. 損壞的清潔用具請以一般垃圾或塑膠回收處理，缺少請填寫申請單(開學後一週內)，多餘的請繳回。 

8. 每班配有紅色垃圾袋 1包，請節省使用，用完請至前棟 4F學務處衛生組領取新垃圾袋。 

9. 教室內外及外掃區天花板有蜘蛛網請用長柄窗擦清除。 

10. 抹布請擰乾，懸掛於鐵製圓環抹布夾；拖把擰乾，避免水滴落至 1F，造成地板濕滑，導致同學滑倒受傷。 

11. 【合作社內】、【合作社外走廊（含花台）】由合作社工讀生負責清潔。 

12. 【女籃器材室內】由女子籃球隊員共同維護；【學生桌球教室內】由體育班共同維護。 

13. 【電腦科辦公室內】、【電腦教室內】由 305班與資訊科技教師商談內部打掃時段。 

14. 【各科試聽室內、專科教室內】由負責班級（見配置圖）與各科教師商談內部打掃時段。 

15. 【各實驗室內、分組教室內】由負責班級（見配置圖）與教務處設備組幹事借鑰匙進行內部打掃。 

16. 【階梯教室內】由 308班與教務處設備組幹事商談、借鑰匙進行內部打掃。 

17. 【校史館內】由 302班（內部左邊）、315班（內部右邊）與圖書館管理員商談內部打掃時段。 

18. 清潔【各處室或辦公室】的班級除每日清潔外，可於週三將資源回收物帶回班級避免週四延誤回收時間。 

19. 【上鎖的儲藏室、上鎖的視聽室、上鎖的…等】經通知或教職員工要求，才進行內部打掃。 

20. 內打掃區域分界常有鐵板當分界線。 

    

 

 

 

以鐵板當分界線 雨後走道積水要清除 各樓層、頂樓排水孔要疏通 

     

鐵條、鐵欄杆要擦拭 收倒垃圾地點（13：50-14：00） 樓梯轉角門窗有垃圾要清除 
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